PROCEDURY ZACHOWANIA BEZPIECZENSTWA
w Szkole Podstawowej nr 4
im. Mariana Koszewskiego w Koscianie
w r. szk. 2021/2022

Wejscie do szkoly

Szkota odpowiada za bezpieczenstwo uczniow w godzinach ich zajgc
edukacyjnych.
Drzwi wejsciowe do szkoty sg otwierane przez wozna.
Uczniowie przychodza do szkoty przed lekcjami wejsciem od ulicy Szkolnej przez
boisko i hal¢ oraz od ulicy Uczniowskiej przez halg, a opuszczaja szkole tuz po
zajeciach edukacyjnych.
. W czasie termomodernizacji, wejscie gtowne od ulicy arcybiskupa Antoniego
Baraniaka jest nieczynne. Wejscia: od ulicy Szkolnej przez boisko i od ulicy
Uczniowskiej przez lacznik, sa czasowo wylaczone dla ucznidow, rodzicéw
I nauczycieli ze wzgledu na bezpieczenstwo.
Dyzur na korytarzach i na boisku przed rozpoczeciem pierwszej lekcji rozpoczyna
sie 0 godzinie 7.45.
Uczniowie klas | - 11l szkoty podstawowej zajecia edukacyjne odbywaja w Szkole
Podstawowej w Kietczewie. Uczniowie moga korzysta¢ ze Swietlicy szkolnej,
ktora jest czynna od godziny 6.30 do 16.30.
. Wszyscy uczniowie klas IV - VIII szkoty podstawowej, ktorzy ze wzglgdu na
prace rodzicow muszg przyjs¢ wczesniej do szkoty, moga korzystaé z zajec
w $wietlicy szkolnej, w ktorej oczekuja na rozpoczecie lekcji.
. Wszyscy uczniowie przychodza na zajecia na 10 - 15 minut przed planowym
rozpoczeciem zajec 1 bezposrednio po ich odbyciu opuszczajg budynek szkoty.
. W okresie jesienno-zimowym uczniowie pozostawiaja okrycia wierzchnie przy
salach lekcyjnych na parterze, I pietrze i w taczniku przy sali 31:

e w czasie termomodernizacji dotychczasowa szatnia w taczniku jest

nieczynna,
e uczniowie Klas IV - VIII szkoty podstawowej wieszajg okrycia przy salach:
s.1—klasy: IV ciVIDb,

e s.2—klasy:IVbiVa,

e s.3—klasy:VciVlle,

e s.4-Kklasa VIl d,

e s.5-—klasy: VbiVlllb,
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e s.10—Klasy: IVdi Vll a,

.11 —klasy: VIl ci VIl a,
e s.12—klasy: IVai Vlllc,
e s.13—Kklasy: VdiVlld,
e s. 14 —klasy: Vlai Vlll e,
e s.31—klasa VIIb.

Prowadzenie i odbywanie zaje¢ w kazdej klasie, $wietlicy, sali gimnastycznej

[ ]
w

powinno by¢ zgodne z zasadami bhp i z regulaminem obowigzujacym w tych
pomieszczeniach.

Na poczatku roku szkolnego na pierwszych zajeciach nauczyciel zapoznaje
uczniéw z regulaminem pracowni, z zasadami bhp, a wychowawca klasy —

z procedurami zachowania bezpieczenstwa i odnotowuje ten fakt w e-dzienniku.

Bezpieczenstwo podczas lekcji

Po dzwonku na lekcje uczniowie czekajg na nauczyciela przy sali lekcyjnej,
w ktorej majg zajgcia edukacyjne. Nastepnie z nauczycielem wchodza do klasy
I zajmuja swoje miejsce, zachowujac cisze i spokoj, witaja si¢ z nauczycielem,
a nastepnie rozpakowuja swoje plecaki.

Przed rozpoczeciem lekcji nauczyciel powinien zadba¢ o wiasciwe oswietlenie.
Uczniowie zajmuja miejsca wskazane przez nauczyciela danego przedmiotu,
atakze wyznaczone na poczatku roku szkolnego uczniom o specjalnych
wymaganiach edukacyjnych. Zmiany moga dokona¢ tylko za wyrazng zgoda
nauczyciela.

Na poczatku lekcji uczniowie dyzurni przygotowuja tablice i pisaki do tablic
bezpylowych.

Kazda lekcja rozpoczyna si¢ od sprawdzenia obecnosci uczniow oraz odnotowania
nieobecnosci ucznidow w e-dzienniku; dopuszcza si¢ na zajeciach wychowania
fizycznego odnotowanie frekwencji w zeszycie nauczyciela, zapisy z zeszytu,

nauczyciel po zakonczonych, swoich zajeciach przepisuje do e-dziennika.

Zasady obowigzujace uczniéw podczas lekcji:

Na terenie szkoly obowigzuje uczniéw catkowity zakaz uzywania telefonow
komoérkowych 1 innych urzadzen -elektronicznych w czasie catego pobytu,
tj. w czasie lekcji, zaje¢ pozalekcyjnych, przerw, pobytu w $wietlicy, stotowce
szkolnej, szatniach szkolnych, toalecie, a takze przed i po skonczonych zajgciach.
Uczen nie je na lekcji, nie zuje gumy, nie pije (wyjatek stanowig upaty).

Na tawce znajduja si¢ tylko rzeczy zwigzane z danym przedmiotem.
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Uczen zachowuje si¢ w sposob umozliwiajacy spokojne przeprowadzenie zajec.
Przez caly czas trwania lekcji uczen pozostaje na swoim miejscu.

Che¢ wypowiedzi sygnalizuje podniesieniem reki do gory.

Uczen aktywnie bierze udziat w lekcji, wykonuje polecenia nauczyciela.

Jezeli do klasy wchodzi osoba dorosta, uczniowie wstaja, ponownie siadaja
na polecenie nauczyciela.

W czasie lekcji uczen przez caly czas pozostaje w klasie, wyjatek stanowia
zgloszone problemy zdrowotne (choroby nerek, cukrzyca) oraz nagle sytuacje

ZWigzane ze ztym samopoczuciem.

Podczas zajg¢ nauczyciel nie moze pozostawi¢ uczniéw bez opieki.

W wyjatkowych sytuacjach, jesli nauczyciel musi wyjs¢ z sali ze wzgledow
zdrowotnych, zgtasza ten fakt nauczycielowi z sali obok (sytuacja taka nie zwalnia
jednak z odpowiedzialnosci za bezpieczenstwo uczniow).

Uczniowie zwolnieni w formie pisemnej przez rodzicow z religii, wychowania do
zycia w rodzinie jesli ten przedmiot wypada w srodku zajec¢ (nie odbywa si¢ na
pierwszej lub ostatniej lekcji) przebywaja w $wietlicy.

Uczniow, ktorzy muszg skorzysta¢ z toalety, nauczyciel zwalnia pojedynczo.

W razie stwierdzenia niedyspozycji ucznia przewodniczacy klasy lub dyzurny, na
polecenie nauczyciela, prosi pielegniarke o przyjscie do sali lekcyjnej lub pod
opieka innego ucznia udaje si¢ do gabinetu pielegniarki.

Jesli nie ma pielegniarki, to nauczyciel zgtasza ten fakt w sekretariacie szkoty
i telefonicznie prosi rodzicOw ucznia o przybycie do szkoty.

Lekcja konczy si¢ na wyrazny sygnat nauczyciela.

Klasa jest zobowigzana pozostawi¢ po sobie porzadek; odpowiadaja za to
wszyscy uczniowie, a kontroluja dyzurni.

Po zakonczeniu lekcji nauczyciel, wychodzac z sali, uchyla okno (badz okna
w zaleznosci od temperatury na zewnatrz) w celu wywietrzenia sali, wylacza
sprzet z ktorego korzystat 1 gasi Swiatto.

Po zakonczeniu lekcji uczniowie przenosza plecaki do sali, w ktérej maja
nastepng lekcje zgodna z planem lekcji.

Nauczyciel po wyjsciu wszystkich uczniow zamyka sale na klucz i pozostawia

go w pokoju nauczycielskim.

Bezpieczenstwo podczas przerw

Przerwa miedzylekcyjna jest przeznaczona na odpoczynek, relaks, odprgzenie,
posilek, korzystanie z toalety.

Uczniowie po skonczonej lekcji wychodza na przerwe, bez wybiegania z klasy.
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Zabrania si¢ biegania po korytarzach i klatkach schodowych.

Pozostali uczniowie szkoly spedzaja przerwe na korytarzu na parterze, | pigtrze
lub boisku szkolnym.

Zabrania si¢ przebywania podczas przerwy na klatkach schodowych, w czgsci
budynku szkoty, w ktorych trwajg prace termomodernizacyjne oraz w szatniach w
taczniku.

Uczniowie, ktorzy beda mieli lekcje w sali 31 spegdzaja przerwy na korytarzu
na parterze szkoty lub na boisku.

W okresie jesiennym, wiosennym i letnim uczniowie przerwy moga spedzaé
na boisku szkolnym. Przebywanie uczniow na boisku w okresie zimowym
regulowane jest odrgbnymi zarzadzeniami dyrektora szkoty.

Po dzwonku na lekcje¢ uczniowie wszystkich klas sa zobowigzani do wyciszenia
sie i ustawienia przed salg w oczekiwaniu na przyjscie nauczyciela.

Wszystkie problemy, zaistniale konflikty w czasie przerwy uczen zglasza
nauczycielowi dyzurujacemu.

W sprawach nie wymagajacych natychmiastowej pomocy medycznej uczniowie
zglaszajg problemy zdrowotne do pielegniarki tylko w czasie przerwy.

Za bezpieczenstwo uczniow w czasie przerwy odpowiadaja nauczyciele
dyzurujacy zgodnie z planem dyzurow.

Jezeli nauczyciel jest nieobecny w pracy, to inny nauczyciel wyznaczony przez
dyrektora pelni dyzur zastgpczy na korytarzu lub boisku (adnotacja w ksigdze
zastepstw).

W razie nieobecnosci nauczyciela wychowania fizycznego, ktory w danym dniu
miat pelni¢ dyzur w sali gimnastycznej, jego obowiazki przejmuje nauczyciel

wychowania fizycznego, ktory odbywa za nicobecnego zastgpstwo.

Zasady obowigzujace uczniow podczas przerwy

Do szkoly uczniowie przychodzg nie wczesniej niz 10 - 15 minut przed lekcjami
I opuszczaja ja tuz po zakonczeniu zajec.

Uczniowie spedzaja przerwe pod opieka nauczyciela dyzurujacego.

Bezzwlocznie  wykonujg  polecenia  nauczyciela  dyzurujagcego, innych
pracownikow szkoty i dyzurujacych uczniow.

Zachowuja sie zyczliwie wobec kolegow, pracownikow szkoty i gosci; nie biegaja
po terenie szkoty.

Nie hatasuja (krzyki, wrzaski, piski) i nie organizuja zabaw, ktore zagrazaja

zdrowiu i zyciu (nie kopia, nie rzucaja zadnymi przedmiotami, nie wywotuja bojek
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migdzy uczniami, nie robig ztosliwych zartow, nie przezywaja Si¢, nie popychaja,
nie podktadajg no6g kolegom, nie ciagna i nie podnosza si¢ wzajemnie).

Po dzwonku ustawiajg si¢ przy sali, w ktorej majg lekcje.

Po skonczonej przerwie i zabraniu torby przechodzg pod sale, gdzie bedzie sie¢
odbywac¢ kolejna lekcja.

W szkole uczniowie poruszaja si¢ prawa strona (bardzo wazne przy chodzeniu
po schodach).

Przed pierwsza lekcja i po lekcjach wychowania fizycznego plecak ustawiaja
przed sala (koniecznie pod $ciang - rowno) tak, aby nie stanowit zagrozenia dla
wszystkich poruszajacych si¢ po korytarzach.

Nie wychodza poza teren szkoly w czasie przerw i planowych zajec
edukacyjnych.

Nie zapraszaja na teren szkoty osob postronnych (kolegow, kolezanek i innych
osOb) nie begdacych uczniami, a o0 obecnosci oso6b postronnych nalezy
niezwlocznie poinformowaé nauczyciela dyzurujacego).

Uczniowie nie otwierajg okien, nie siadaja na parapetach, schodach i podtodze;
zabrania sie¢ przebywania w czasie przerw w toaletach, gdy nie jest to zwigzane
z czynnosciami  fizjologiczno - higienicznymi (uczniowie nie chowaja sie,
nie zamykaja w kabinach).

Zachowuja czystos¢ i porzadek w szkole.

W stotowce w czasie przerwy obiadowej dyzur pelni nauczyciel zgodnie
Z harmonogramem dyzurow;

W okresie zimowym przerwy na boisku szkolnym spedzajg w ubraniu
dostosowanym do pogody.

W okresie zimy obowiazuje catkowity zakaz rzucania $niezkami, zaréwno

na boisku szkolnym jak i przy wejsciu do szkoty.

Zasady korzystania z telefonow komorkowych i innych urzadzen

elektronicznych

Uczen na odpowiedzialno$¢ swoja i rodzicow lub prawnych opiekundéw przynosi

do Szkoty telefon komérkowy lub inne urzadzenie elektroniczne.

2.

Szkota nie ponosi odpowiedzialno$ci za zaginigcie, zniszczenie czy kradziez tego

rodzaju sprzetu.

3.

Podczas zajg¢ edukacyjnych w szkole obowigzuje catkowity zakaz uzywania

telefonow komorkowych i innego sprzetu elektronicznego; urzadzenia powinny by¢

wylaczone lub wyciszone i schowane do plecaka lub tornistra. Zakaz ten dotyczy



réwniez wszelkich zaje¢ pozalekcyjnych i pozaszkolnych organizowanych przez
szkote oraz odnosi si¢ to wszystkich funkcji jakie posiada aparat telefoniczny
(kalkulator, aparat, kamera, dyktafon, zegarek).

4. Na terenie szkoly obowigzuje uczniéw catkowity zakaz uzywania telefonow
komorkowych i innych urzadzen elektronicznych w czasie catego pobytu, tj. w czasie
lekcji, zaje¢ pozalekcyjnych, przerw, pobytu w s$wietlicy, stotdéwce szkolnej,
przebieralniach, szatniach szkolnych, toalecie, a takze przed i po skonczonych
zajeciach.

5. Zakaz ten wchodzi w zycie od 1 stycznia 2020 r. Zgodnie z decyzja rodzicow, jesli
uczen przyniesie telefon komorkowy do szkoty, ma obowiazek go wyciszy¢ lub
wylaczy¢ 1 schowac do plecaka lub tornistra na caly czas pobytu w szkole.

6. Uczeh ma mozliwo$¢ uzywania telefonu komoérkowego oraz innego sprzetu
elektronicznego jako pomocy dydaktycznej, jesli pozwoli na to nauczyciel
prowadzacy zajecia edukacyjne.

7. W razie konieczno$ci skontaktowania si¢ z rodzicami czy omoédwienia waznej
sprawy uczen moze skorzysta¢ z telefonu szkolnego znajdujacego si¢ w sekretariacie
Szkoty.

8. Dopuszcza si¢ mozliwos$¢ korzystania z telefonu komérkowego i innych urzadzen
elektronicznych podczas wycieczek szkolnych za zgoda kierownika wycieczki. Peing
odpowiedzialno$¢ za sprzet podczas wycieczki ponoszg rodzice/prawni opiekunowie
ucznia.

9. Naruszenie przez ucznia zasad uzywania telefonow komorkowych i1 innego sprzetu
elektronicznego na terenie szkoly, skutkuje zgloszeniem tego faktu wychowawcy,
ktéry wpisuje uczniowi uwage negatywng do dziennika. Jesli uczen otrzyma pieé
uwag negatywnych za naruszenie postanowien Statutu dotyczacych korzystania
z telefonéw komorkowych, bedzie mial obnizong ocen¢ z zachowania 0 jeden
stopien.

10. W niezawinionych, przypadkowych sytuacjach niewyciszenia lub niewytaczenia
telefonu lub innego sprzetu elektronicznego nie beda wyciagane zadne konsekwencje

wobec ucznia.

Usprawiedliwienie nieobecnosci, zwolnienie ucznia z lekcji.

1. Uczen nieobecny w szkole jest zobowigzany po powrocie, okaza¢ wychowawcy
usprawiedliwienie nieobecnosci (w ciggu siedmiu dni od powrotu do szkoty).
Forma elektroniczna usprawiedliwienia jest mozliwa po zawarciu wczesniejszego

uzgodnienia migdzy wychowawcg a rodzicami.
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Rowniez zwolnienie ucznia z lekcji na prosbe pisemng rodzica lub przez
e-dziennik odbywa si¢ za zgoda wychowawcy. Jezeli wychowawca jest nieobecny
w tym dniu w szkole uczen zwalnia si¢ u nauczyciela, u ktorego realizuje lekcje.
Nauczyciel w najblizszym czasie, przekazuje pisemne zwolnienie wychowawcy
klasy. Forma pisemna lub elektroniczna zwolnienia stanowi dowdd, ze rodzice
wiedza 0 wczesniejszym opuszczeniu szkoty przez dziecko.

Zwolnienie z lekcji traktowane jest jak nieobecnos¢ usprawiedliwiona.

Informacje 0 =zastgpstwie lub ich odwotaniu sg przekazywane uczniom
do wiadomosci przez wychowawce lub nauczyciela, ktory ma zastepstwo

wyznaczone przez dyrektora.

Zakonczenie lekcji

Kazdy rodzic i uczen na poczatku roku szkolnego otrzymuje informacje o planie
lekcji w e-dzienniku lub od wychowawcy.

Za przyprowadzenie i odebranie dziecka ze szkoly odpowiadajg rodzice
lub prawni opiekunowie (rowniez dotyczy to zaje¢ pozalekcyjnych oraz imprez
W godzinach popoludniowych).

Rodzice lub opiekunowie dziecka przebywaja na terenie szkoty tylko w momencie
przyprowadzania lub odbierania ucznia do lub ze szkoty (nie przebywaja w szkole
w czasie trwania lekcji).

Uczniowie po zakonczonych lekcjach w czasie zimowym udajg sie do szatni,
ubieraja si¢ i opuszczajg szkote.

Uczniowie, ktorych rodzice ztozyli deklaracje pozostawiania dziecka pod opieka
wychowawcow $wietlicy, po zakonczeniu lekcji idag do swietlicy szkolnej.
Wychowawca swietlicy odnotowuje moment przyjscia dziecka do swietlicy
poprzez wpis do dziennika.

Wszystkie wyjscia na zajecia pozalekcyjne sa roéwniez odnotowywane
w dzienniku.

Uczen moze wyjs¢ ze swietlicy jedynie z osoba, ktora jest upowazniona do tego
na pismie przez rodzicow lub prawnych opiekunow.

Za bezpieczenstwo dzieci w $wietlicy odpowiada nauczyciel pelnigcy dyzur
w $swietlicy.

Podczas zaje¢ wychowaweca swietlicy nie moze pozostawié uczniéw bez opieki.
Jesli musi wyjs¢ (sytuacje wyjatkowe, zdrowotne) powinien zglosi¢ to —
nie zwalnia go to jednak od odpowiedzialnosci za uczniow.

Kontrole nad sprawowana opieka petni dyrekcja szkoty.



Zajecia pozalekcyjne

Uczniowie na zajecia pozalekcyjne przychodza przed rozpoczeciem zajec.

. Za bezpieczenstwo ucznidow w czasie zaje¢ odpowiada nauczyciel prowadzacy
zajecia.

Uczniowie po zakonczonych zajeciach wracaja do domu. Za bezpieczenstwo
wracajacych uczniéw z zaje¢ odpowiadaja rodzice.

Uczniowie uczeszczajacy do swietlicy wracaja do swietlicy. Wszystkie powroty
z zaje¢ pozalekcyjnych do $wietlicy sa odnotowywane w dzienniku obecnosci.

Wyjscia grupowe i wycieczki, wyjazdy na ,,biale szkoty”

. Zasady organizacji wyjs¢ szkolnych oraz wyjazdow na wycieczki i ,,biate szkoty”
okresla regulamin wycieczek szkolnych.

. Dyrektor albo upowazniona przez niego osoba prowadzi rejestr wszystkich wyjs¢
grupowych uczniow W czasie trwania zaje¢ edukacyjnych z wyltaczeniem
wycieczek, do ktorych stosuje si¢ karte wycieczki.

. Za bezpieczenstwo ucznidow podczas wycieczki odpowiada kierownik

i opiekunowie wycieczKi.

Postepowanie nauczyciela w przypadku zagrozenia pozarowego

Kazdy nauczyciel ma obowigzek zapozna¢ si¢ i przestrzega¢ Instrukcji

Bezpieczenstwa Pozarowego oraz Rozporzadzenia MENIS z dnia 31.12.2002r.

w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach

i placowkach (Dz. U. z 2003r.Nr 6, poz. 69 ze zmianami).

. Wychowawcy klas zobowigzani sa do zapoznania uczniow ze szkolnym
regulaminem ppoz., a w szczegolnosci z zasadami postepowania w zakresie
bezpieczenstwa i higieny pracy, bezpieczenstwa przeciwpozarowego
I drogowego, sygnatami alarmowymi na wypadek zagrozenia, planami
ewakuacyjnymi, oznakowaniem drog ewakuacyjnych 1 zasadami zachowania si¢
w czasie ewakuacji (takze probne;j).

Kazdy wychowawca zapoznaje uczniow z w/w zasadami na poczatku roku

szkolnego.



Uwagi koncowe

1. Dyrekcja szkoty i wychowawcy nie odpowiadajg materialnie za kradziez pieniedzy,
telefonéw komorkowych, tabletow, innych urzadzen elektronicznych lub uszkodzenie

przyniesionych do szkoty cennych przedmiotow.

2. Zabrania si¢ wprowadzania psow na boisko i teren szkoty.

3. Na terenie szkoty i na szkolnym boisku zabrania si¢ poruszania na rowerach, wrotkach,

rolkach, deskorolkach, hulajnogach itp.

4. Na terenie szkoty 1 na szkolnych boiskach zabrania si¢ palenia papieroséw

| e-papierosow przez ucznioéw i osoby doroste.

5. Zabrania si¢ wprowadzania wozkow dziecigcych do tacznika szkoly i ustawiania

W ciggu komunikacyjnym.
6. Podczas lekcji zabrania si¢ uczniom przebywania w boksach szatni w tgczniku.

7. Plac zabaw na terenie boiska sportowego bedzie zamkniety dla uzytkownikow
w okresie od 1 listopada biezacego roku do konca lutego nastepnego roku oraz w innych
terminach, w zalezno$ci od warunkéw atmosferycznych zagrazajacych bezpieczenstwu

uzytkownikow.



